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Alla Pubblicità legale/Alla Bacheca Docenti e ATA/ Al Sito WEB 

Decreto N°98 ANNO SCOLASTICO 2024/2025 
 Il Personale Scolastico presente nell’Organigramma può essere contattato tramite la mail istituzionale qui di seguito indicata come facsimile in cui dovrà essere inserito correttamente il nome e cognome.  

nome.cognome@polotecnicofi.com  

 

                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Preposto  

Plesso Sede Succursale Via del Ghirlandaio N°40 

Prof.ssa Valeria Quattrocchi 

AREA AMMINISTRATVA /CONTABILE/TECNICA 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Luca Stefani 

2° COLLABORATORE del D.S. 

Preposto Plesso Sede Centrale Via Giusti N°27 

Prof.ssa  Silvia Barbieri 

AREA1 

Cittadinanza e Costituzione-Educazione civica 

Prof. Paolo Di Simone (Funzione Strumentale) 

AREA 2 

Inclusione e Sostegno 

Prof.ri Gennaro Di Niola 

L2 Prof.ssa Rossella Frisani 

(Funzioni Strumentali) 

 

 

 
 

 

 

 

Innovazione e Transizione Digitale PNSD/STEM 

Prof. Gaetano Fabiano(Funzione Strumentale e Animatore Digitale) 

Team: Prof.ri Leonardo Marchesi 

 
 

 

 

 

FUNZIONI STRUMENTALI 

GRUPPO di LAVORO 

Orientamento in entrata 

CAT Prof. Duranti, Del Puglia, 

AFM/RIM/SIA Prof.ri Caroletti, Inga,  

LES Prof. Matteucci 

 
 

 

 

GRUPPO di LAVORO 

RAV/PDM/NIV/INVALSI 

Prof. ri Moriani, Barbieri, Ingiaimo,Grillo, Frisani, Di Niola, Di Simone, Seghi 

GRUPPO di LAVORO ERASMUS-VET 

Referenti: Prof.ri Noccioli, Ortenzi, Gaetani - Valutazione: Quattrocchi 

Formazione: Ciari – Disseminazione Vettori, Semoli, Staderini. 

Pubblicazione sul Sito: Fabiano. Prenotazione Viaggi: Frisani 

 

 

  

VALUTATORE PROGETTI PON: Prof. 

 
 

DSGA: Sig.ra Giovanna Pulejo 

Segreteria del Personale: Sig. Antimo Tammaro e Sig. Mario Cirillo 

Segreteria Didattica: Sig.re Valdisa Russo e Laura Morelli 

Segreteria Amministrativa: Sig.ra Isabella Guzzo, Sig.ri Christian Vertucci, Luigi Fantini 

Assistenti Tecnici: Sig.re Lucia Gurgoglione, Michela Galli, Berta Carnevale,  

Sig.ri , Michele Martorelli, Francesco Levani, Pagnozzi Biagio, Massari Marco, Cicchetti Pasquale. 

. 

REFERENTI PREVENZIONE e CONTRASTO 

BULLISMO e CYBERBULLISMO 

Prof.ri: . Fabiano., Lanzutti 

 
 

GRUPPO di LAVORO INCLUSIONE 

DS: Prof. Luca Stefani 

Docenti di Sostegno e Funzioni Strumentali 

ATA : Sig.ra Tartaglione Tommasina 

Genitore: Sig.ra  

 

REFERENTI PCTO/AFM/RIM/SIA/CAT/LES 

Prof.ri Ingiaimo, Fabiano, Maccioni AFM/RIM/SIA 

 Prof.ssa Ciari LES 

Prof.ri Barbieri, Duranti, Del Puglia CAT 

 

SICUREZZA 
RSPP Ing. Alfonso Tassoni 

RLS Sig.ra Valdisa  Russo 

Medico Competente Dott.ssa M. G. R. Verna 

Antincendio: Collaboratori scolastici e Docemti incaricati 

Primo soccorso: Collaboratori scolastici e Docemti incaricati 

 

 

Coadiutori didattici ed amministrativi del D.S. con funzioni di preposto 

Plesso Sde Centrale Via Giusti N°29 

Pro.ssa Giuseppa Ingiaimo 

Plesso Sde Centrale Via Giusti N°29 

Prof.ssa Francesca Grillo 

 

REFERENTI VIAGGI D’ISTRUZIONE 

Prof.ri: Paola Corrias, Maria Luisa Salomone 

1° COLLABORATORE D.S. VICARIO 

Preposto di Plesso Sede Centrale Via Giusti N°27 

Prof. Fausto Moriani 

 
 

  

PROGETTAZIONE ed ORGANIZZAZIONE PON 

Prof.ssa Grillo 

VALUTATORE PROGETTI PON 

Prof.ssa  Tiziana Ascione 

 
 

GRUPPO di LAVORO 

Orientamento in uscita Didattica Orientativa 

Prof.ri ,Battistelli, Fabiano, Moriani, Ingiaimo, Grillo, Caroletti, 

Del Puglia, Baldoni, Tramonti, Matteucci 

 

 
 

REFERENTE MOBILITA’ INTERNAZIONALE 

Prof.ssa Ciari 

TEAM GEMELLAGGI ESTERO 

Prof.ri Grillo, Noccioli, Ortenzi, Ascione, Staderini, Tramonti 

 

 

CENTRO SPORTIVO SCOLASTICO 

Refernte: Prof. Bartoli 

Referente Progetto Atleta di alto livello:Prof.ssa Seghi 

 

 

AREA 3 

BEN – ESSERE ed ORIENTAMENTO 

Prof.ssa Cristina Seghi (Funzione Strumentale) 
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ANNO SCOLASTICO 2024/2025 

FUNZIONIGRAMMA 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

Organizza e controlla l’attività scolastica 

e coordina la relazione con l’utenza, Enti 

e Istituzioni. 

COLLABORATORI DEL DIRIGENTE 

SCOLASTICO 

Svolgono compiti di supporto 

organizzativo e sostegno all’azione 

progettuale. Sono individuati dal 

Dirigente. 

DOCENTI CON FUNZIONI STRUMENTALI 

Svolgono compiti di supporto alla 

realizzazione del Piano dell’offerta 

formativa. 

STAFF 

E’ costituito da   

Dirigente 

Collaboratori del DS 

Funzioni strumentali  

I compiti di questa struttura sono quelli 

dedicati alla realizzazione del PTOF in 

stretto coordinamento con gli organi 

collegiali e la dirigenza.  

COLLEGIO DEI DOCENTI 

Composto da tutti i docenti dell’Istituto, 

ha il compito di definire e valutare 

l’offerta formativa. 

CONSIGLIO D’ISTITUTO 

Composto dal Dirigente Scolastico, dalla 

rappresentanza dei docenti, genitori, 

personale ATA, ha il compito di definire 

e deliberare: gli indirizzi generali per le 

attività dell’Istituto, il piano dell’offerta 

formativa, la Carta dei servizi, i 

Regolamenti interni. 

CONSIGLIO 

D’INTERCLASSE/INTERSEZIONE/CLASSE 

Composto dai docenti delle classi e dai 

rappresentanti dei genitori, ha il compito 

di raccogliere le proposte dei 

rappresentanti di classe e di definire e 

condividere il piano annuale delle 

attività didattico-formative. 

GRUPPI DI LAVORO 

Composti da docenti con il compito di 

formulare proposte, elaborare progetti 

didattici e verificarne l’efficacia,  

realizzare momenti di coordinamento 

anche con il territorio. 

http://www.polotecnico.edu.it/
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DOCENTE REFERENTE INVALSI 

Ha il compito di coordinare le operazioni 

di somministrazione e tabulazione delle 

prove INVALSI. 

DOCENTE REFERENTE PREVENZIONE e 

CONTRATO al BULLISMO e 

CYBERBULLISMO 

Ha il compito di promuovere e 

coordinare le attività di informazione e 

formazione del Personale Scolastico e 

degli alunni. 

GRUPPO DI LAVORO PER L’INCLUSIONE  

  

Costituito da funzione strumentale, 

docenti di sostegno, docenti coordinatori 

di classe, genitori, eventuali esperti 

istituzionali e/o esterni (in regime di 

convenzionamento con la scuola) che 

svolge le funzioni di:  

- rilevazione dei BES presenti 

nell’Istituto  

- raccolta e documentazione degli 

interventi didattico-educativi posti in 

essere anche in funzione di azioni di 

apprendimento organizzativo tra scuole 

e/o in rapporto con azioni strategiche 

dell’Amministrazione 

- focus/confronto su casi, consulenza e 

supporto ai colleghi su 

strategie/metodologie di gestione delle 

classi 

- rilevazione, monitoraggio e valutazione 

del livello di inclusività della scuola 

- elaborazione di una proposta di Piano 

Annuale di Inclusività riferito a tutti gli 

alunni con BES da redigere al termine di 

ogni anno scolastico (entro giugno) 

- redazione dei PEI e PDP 

- interfaccia con enti esterni e specialisti 

di riferimento per implementazione di 

azioni di sistema. 

DIRETTORE AMMINISTRATIVO 
Coordina, gestisce e verifica i servizi 

amministrativi. 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI Svolgono servizi amministrativi. 

COLLABORATORI SCOLASTICI 
Svolgono servizi di supporto per il 

funzionamento educativo-didattico. 

Il Personale Scolastico presente nell’Organigramma può essere contattato tramite la mail istituzionale qui di seguito indicata come facsimile in cui dovrà essere inserito correttamente il nome e cognome.  

nome.cognome@polotecnicofi.com  

                                                                                                               Prof. Luca Stefani 

                                                                                                      DIRIGENTE SCOLASTICO         
    Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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